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limit dokumentów cena netto

cena netto za 
pozycje wyciagu 

bankowego, 
raportu kasowego

 cena netto  za 
dokument powyżej 

limitu 
limit dokumentów cena netto

cena netto za 
pozycje wyciagu 

bankowego, 
raportu 

kasowego

 cena netto  za 
dokument 

powyżej limitu 

20 400,00 zł           10,00 zł              20,00 zł                        20 500,00 zł          12,50 zł             25,00 zł                   
40 700,00 zł           8,75 zł                17,50 zł                        40 900,00 zł          11,25 zł             22,50 zł                   
60 900,00 zł           7,50 zł                15,00 zł                        60 1 200,00 zł       10,00 zł             20,00 zł                   
80 1 000,00 zł        6,25 zł                12,50 zł                        80 1 400,00 zł       8,75 zł               17,50 zł                   

100 1 100,00 zł        5,50 zł                11,00 zł                        100 1 600,00 zł       8,00 zł               16,00 zł                   
50,00 zł              100,00 zł                     70,00 zł             140,00 zł                

załącznik nr 3 - Cennik pakietów
Księgi Handlowe  

BASIC BASIC TAX PREMIUM  TAX

* Dokumentem księgowym jest: faktura, miesięczny raport z kasy fiskalnej, dokument kasowy, dowód wewnętrzny, lista płac, pozycja operacji na wyciągu 
bankowym

Prowadzenie ewidencji środków trwałych Prowadzenie ewidencji środków trwałych Prowadzenie ewidencji środków trwałych

w ramach pakietu w ramach pakietu w ramach pakietu

* Dostarczanie dokumentów w terminie do max 3 dni od daty wystawienia faktury. Zamknięcie miesiąca do 7 dnia następnego m-c. Za nieterminowe 
dostarczenie dokumentów naliczana jest dodatkowa opłata za każdy dzień zwłoki w wysokości 150 z netto. 

Prowadzenie ksiąg rachunkowych, wyliczanie zaliczek na podatek dochodowy, 
sporządzanie plików JPK_KR

Prowadzenie ksiąg rachunkowych, wyliczanie zaliczek na podatek 
dochodowy, sporządzanie plików JPK_KR

Prowadzenie ksiąg rachunkowych, wyliczanie zaliczek na podatek 
dochodowy, sporządzanie plików JPK_KR

* Zmiana pakietu na niższy w trakcie roku podatkowego naliczona zostanie opłata w wysokości 300 zł netto

Bonus - Terminowe Płatności 

Bonus - Terminowe Dokumenty 

Bonus - Marketingowy

Bonus udzielany za terminowe płatności naszych usług

Bonus udzielany za terminowe dostarczanie dokumentów

Opis

* Cenna netto z zakresu usług dodatkowych nie objętch pakietem zostały oznaczone kodem do załącznika nr 2 

Rozliczenie delegacji osoby prowadzącej działalność gospodarczą (opłata za 1 
delegację)

Rozliczenie delegacji osoby prowadzącej działalność gospodarczą (opłata 
za 1 delegację)

Rozliczenie delegacji osoby prowadzącej działalność gospodarczą 
(opłata za 1 delegację)

Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (DK20) Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (DK20) w ramach pakietu

Sprawozdania do GUS /NBP (opłata za każde 0,5 ) Sprawozdania do GUS /NBP (opłata za każde 0,5 ) Sprawozdania do GUS /NBP (opłata za każde 0,5 )

Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (DK19) Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (DK19) w ramach pakietu

Korekta zamkniętego okresu rozliczeniowego w zakresie podatku dochodowego i 
podatku VAT (opłata za 1 korygowany okres)

Korekta zamkniętego okresu rozliczeniowego w zakresie podatku 
dochodowego (opłata za 1 korygowany okres)

Korekta zamkniętego okresu rozliczeniowego w zakresie podatku 
dochodowego (opłata za 1 korygowany okres)

Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (DK12) Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (DK12) w ramach pakietu

w ramach pakietu w ramach pakietu w ramach pakietu

Różnice kursowe od transakcji w walutach obcych  (do 10 transakcji w miesiącu)  Różnice kursowe od transakcji w walutach obcych  (do 10 transakcji w 
miesiącu)  

Różnice kursowe od transakcji w walutach obcych

w ramach pakietu w ramach pakietu w ramach pakietu

Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (DK08) Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (DK08)

Różnice kursowe od własnych środków pieniężnych (opłata za każdy rachunek 
walutowy)

Różnice kursowe od własnych środków pieniężnych (opłata za każdy 
rachunek walutowy)

Różnice kursowe od własnych środków pieniężnych (opłata za każdy 
rachunek walutowy)

Rozliczenie podatku u źródła (opłata za wszystkie transakcje w miesiącu) Rozliczenie podatku u źródła (opłata za wszystkie transakcje w miesiącu) Rozliczenie podatku u źródła (opłata za wszystkie transakcje w miesiącu)

w ramach pakietu w ramach pakietu w ramach pakietu

Sporządzenie i przesłanie deklaracji zgłoszeniowych i rozliczeniowych ZUS: ZZA, 
ZUA, ZWUA, DRA, ZCNA (opłata za 1 deklarację)

Reprezentacja przed urzedem skarbowym i ZUS

w ramach pakietu w ramach pakietu w ramach pakietu

Nazwa usługi Wysokość bonusu % - dotyczy pakietów 
usług księgowych

Sporządzenie i przesłanie deklaracji zgłoszeniowych i rozliczeniowych ZUS: 
ZZA, ZUA, ZWUA, DRA, ZCNA (opłata za 1 deklarację)

Sporządzenie i przesłanie deklaracji zgłoszeniowych i rozliczeniowych 
ZUS: ZZA, ZUA, ZWUA, DRA, ZCNA (opłata za 1 deklarację)

Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (KA01) Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (KA01) w ramach pakietu

w ramach pakietu

Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (DK08) w ramach pakietu w ramach pakietu

Prowadzenie ewidencji WDT, WNT, import, eksport towarów, sporządzanie 
deklaracji VAT_UE

Prowadzenie ewidencji WDT, WNT, import, eksport towarów, sporządzanie 
deklaracji VAT_UE

Prowadzenie ewidencji WDT, WNT, import, eksport towarów, 
sporządzanie deklaracji VAT_UE

Konsutlacje księgowe i podatkowe w zakresie prowadzonej działalności. Konsutlacje księgowe i podatkowe w zakresie prowadzonej działalności. Konsutlacje księgowe i podatkowe w zakresie prowadzonej działalności. 

w ramach pakietu w ramach pakietu w ramach pakietu

w ramach pakietu w ramach pakietu

powyżej > 100 : Pakiet 10 dokumentów

w ramach pakietu

powyżej > 100 : Pakiet 10 dokumentów

Cena ustala indywidalnie uzależniona od nakładu czasu pracy 
niezbędnego do wykonania usługi

Bonus rozliczany proporcjonalnie przez 12 okresów rozliczeniowych za rekomendacje i promowanie usług BR. Bonus 
udzialany za efektywne nawiązanie współpracy z nowym klientem z polecenia.Wysokość bonusu uzależniona od kwoty 
zawartej umowy.

2%

5%

100% nie więcej niż 1000 zł netto

Reprezentacja przed urzedem skarbowym i ZUS Reprezentacja przed urzedem skarbowym i ZUS

Elektroniczna wymiana dokumentów, zdalny dostęp do ewidencji i dokumentów 
księgowych (SaldeoSmart, Comarch ERP XT)

Elektroniczna wymiana dokumentów, zdalny dostęp do ewidencji i 
dokumentów księgowych (SaldeoSmart, Comarch ERP XT)

Elektroniczna wymiana dokumentów, zdalny dostęp do ewidencji i 
dokumentów księgowych (SaldeoSmart, Comarch ERP XT)

ZASADY NALICZANIA OPŁAT

* Istnieją trzy plany - pakiety księgowe róźniące się zakresem świadczonych usług. 

* Każdy pakiet podzielonych jest ze względu na ilość dokumentów oraz wg kategorii podatknika VAT zwolnionego (BASIC) i VAT czynnego (BASIC TAX, 
PREMIUM TAX)

* Zasada rozliczania limitu dokumentów: W pierwszej kolejności w ramach limitu rozliczanie są wszystkie dokumenty księgowe bez pozycji operacji na 
wyciągu bankowego. Pozycje operacji na  wyciągu bankowym i kasowym rozliczane są odrębnie wg cenny netto za pozycje WB i RK dla danego pakietu.

Prowadzenie ewidencji VAT, sporządzanie plików JPK_VAT Prowadzenie ewidencji VAT, sporządzanie plików JPK_VAT Prowadzenie ewidencji VAT, sporządzanie plików JPK_VAT

w ramach pakietu w ramach pakietu w ramach pakietu

BONUS - zasady premiowania
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 Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (KA05)

Korekta listy płac, rozliczenia ZUS, kwoty podatku (opłata za 1 miesiąc 
korygowany)

 Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (KA06)

Obsługa PPK (opłata za 1 pracownika)

 w ramach pakietu 

 w ramach pakietu 

Sporządzenie dokumentów pracowniczych w trakcie zatrudnienia (opłata 
za dokument):

- aneks do umowy o pracę
- wniosek o urlop wypoczynkowy, macierzyński

- zaświadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu - skierowanie na 
okresowe badania lekarskie

- inne dokumenty

 w ramach pakietu 

Zatrudnienie pracownika, sporządzenie dokumentów związanych z 
zatrudnieniem (opłata za pakiet dokumentów):

- umowy o pracę
- skierowanie na badanie lekarskie

- zawiadomienie o zatrudnieniu do urzędu pracy
- zgoda na przetwarzanie danych osobowych

- oświadczenie o równym traktowaniu w zatrudnieniu
- potwierdzenie o zapoznaniu się z przepisami bhp

- obwieszczenie w sprawie systemu rozkładu czasu pracy
- potwierdzenie o zapoznaniu się z informacjami zawartymi w art 29 par.3 

KP
- oświadczenie PIT2

- wniosek o naliczanie podwyższonych kosztów uzysku - wniosek o 
przelew wynagrodzenia na rachunek bankowy
- oświadczenie pracownika będącego rodzicem 

Rozliczenie delegacji krajowej i zagranicznej, naliczenie diet, rozliczenie 
kosztów noclegów, dojazdów (opłata za dokument)

 w ramach pakietu 

Doradztwo w zakresie kadr i płac (opłata za każde 0,5 h)

Rozwiązanie stosunku pracy (opłata za pakiet dokumentów):
- rozwiazanie umowy o pracę

- wyliczenie przysługującego okresu wypowiedzenia - naliczenie 
ekwiwalentu za niewykorzystany urlop

- sporządzenie świadectwa pracy

 w ramach pakietu 

Prowadzenie: ewidencji czasu pracy, ewidencji urlopów, listy obecności

 w ramach pakietu 

Sporządzenie dokumentów do ZUS niezbędnych do wypłaty zasiłków 
chorobowego, macierzyńskiego (opłata za pakiet dokumentów)

 w ramach pakietu 

sporządzenie listy płac przy uwzględnieniu informacji o nieobecnościach 
(urlopy, choroby)

cena za 1 pracownika

sporządzenie listy płac przy uwzględnieniu informacji o nieobecnościach 
(urlopy, choroby)

 w ramach pakietu  w ramach pakietu 

cena za 1 pracownika 100,00  zł       

 nie dotyczy 

 w ramach pakietu 

Sporządzenie rocznych deklaracji podatkowych pracowników 
zatrudnionych na podstawie umowy o pracę wraz z roczną informacją dla 

osoby ubezpieczonej ZUS (opłata za oba dokumenty)

 w ramach pakietu 

 w ramach pakietu 

Wyliczanie miesięcznych zobowiązań wobec ZUS i podatku dochodowego 
z tytułu wynagrodzeń

 w ramach pakietu 

sporządzanie deklaracji ZUS wraz z przekazem elektronicznym

70,00  zł         

Sporządzenie rocznej deklaracji podatkowej PIT4r, PIT8ar (opłata za 
deklarację)

cena za 1 pracownika 85,00  zł             

 nie dotyczy 

Sporządzenie dokumentów do ZUS niezbędnych do wypłaty zasiłków 
chorobowego, macierzyńskiego (opłata za pakiet dokumentów)

 w ramach pakietu 

 Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (KA05)

 Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (KA08)

Obsługa PPK (opłata za 1 pracownika)

 Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (KA06)

 w ramach pakietu 

Wyliczanie miesięcznych zobowiązań wobec ZUS i podatku dochodowego z 
tytułu wynagrodzeń

 w ramach pakietu 

sporządzanie deklaracji ZUS wraz z przekazem elektronicznym

 w ramach pakietu 

 w ramach pakietu 

Zatrudnienie pracownika, sporządzenie dokumentów związanych z 
zatrudnieniem (opłata za pakiet dokumentów):

- umowy o zlecenia
- zawiadomienie o zatrudnieniu do urzędu pracy

- zgoda na przetwarzanie danych osobowych

 w ramach pakietu 

Sporządzenie rocznych deklaracji podatkowych pracowników zatrudnionych 
na podstawie umowy cywilne , uchwały wraz z roczną informacją dla osoby 

ubezpieczonej ZUS (opłata za oba dokumenty)

 w ramach pakietu 

Sporządzenie dokumentów pracowniczych w trakcie zatrudnienia (opłata za 
dokument):

- aneks do umowy zlecenia

Rozliczenie delegacji krajowej i zagranicznej, naliczenie diet, rozliczenie 
kosztów noclegów, dojazdów (opłata za dokument)

 Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (DK16)

Doradztwo w zakresie kadr i płac (opłata za każde 0,5 h)

Rozwiązanie stosunku pracy (opłata za pakiet dokumentów):
- rozwiazanie umowy o pracę

- wyliczenie przysługującego okresu wypowiedzenia - naliczenie ekwiwalentu 
za niewykorzystany urlop

- sporządzenie świadectwa pracy

Sporządzenie rocznej deklaracji podatkowej PIT4r, PIT8ar (opłata za 
deklarację)

Prowadzenie: ewidencji czasu pracy, ewidencji urlopów, listy obecności

Korekta listy płac, rozliczenia ZUS, kwoty podatku (opłata za 1 miesiąc 
korygowany)

Umowa zlecenia, wynagrodzenia uchwały zarządu Umowy o pracę

Możliwość wykonania usługi w siedzibie Zlecającego Możliwość wykonania usługi w siedzibie Zlecającego Możliwość wykonania usługi w siedzibie Zlecającego

nie dotyczy nie dotyczy w ramach pakietu

cena za 1 pracownika 55,00  zł             

Usługa administracji kadrowo - płacowej

Sporządzenie deklaracji zgłoszeniowych, wniosków i innych dokumentów do 
urzędu skarbowego, ZUS lub innych instytucji (opłata za każde 0,5 h)

Sporządzenie deklaracji zgłoszeniowych, wniosków i innych dokumentów 
do urzędu skarbowego, ZUS lub innych instytucji (opłata za każde 0,5 h)

Sporządzenie deklaracji zgłoszeniowych, wniosków i innych 
dokumentów do urzędu skarbowego, ZUS lub innych instytucji (opłata za 

każde 0,5 h)
Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (DK15) Cennik usług dodatkowych - załącznik nr 2 (DK15) w ramach pakietu


